
乌海市“一业一证”办理一次性告知单

（超市/便利店）

一、 涉及事项

1.【营业执照新办】：必须办理

2.【烟草专卖零售许可证新办】：如经营烟草，需要办理。

3.【出版物经营许可证新办】：如租书、出售书、地球仪、地图，需要办理

4.【公共场所卫生许可证新办】：如大型超市（200 平米）以上，需要办理

5.【食品经营许可证新办】：如经营散装食品，需要办理

二、 办结时限

8个工作日内

三、 窗口地址

乌海市海勃湾区政务服务中心三楼 23 号综合窗口

新华西所（乌海市海勃湾区人民南路金旺角小区北门 2号新华西市场监督管

理所办公室）、海北所（乌海市海勃湾区新华街金镜律师事务所三楼西侧海北市

场监督管理所办公室）、凤凰岭所（乌海市海勃湾区人民北路 25 号凤凰岭市场

监督管理所办公室）、新华所（乌海市海勃湾区新华东街 42-8 号）、滨河所（乌

海市海勃湾区创业路 21 号滨河市场监督管理所办公室）、林荫所（乌海市海勃

湾区依琳小区 F区西门门口 10 号商铺）、千里山所（乌海市海勃湾区人民北路

25 号五楼千里山市场监督管理所办公室）

四、 办公时间

工作日：9:00-12:00 15:00-18:00

五、 咨询电话

海勃湾区政务服务中心三楼 23 号综合窗口：（0473）3890089；

乌海市海勃湾区烟草专卖局：（0473）2663037；

乌海市海勃湾区宣传部：（0473）2059557；

乌海市海勃湾区卫生健康行政综合执法大队：（0473）3890090

新华西所：（0473）-2026075 （0473）-3155035

海北所： （0473）-2062680 （0473）-2068309



凤凰岭所：（0473）-2025845 （0473）-3155036

新华所： （0473）-3155030 （0473）-2085817

滨河所： （0473）-3890315

林荫所： （0473）-3155047 （0473）-3155052

千里山所：（0473）-2065292

六、 收费标准

不收费

七、 审批部门

乌海市海勃湾区烟草专卖局、乌海市海勃湾区宣传部、乌海市海勃湾区卫生

健康行政综合执法大队、乌海市海勃湾区市场监督管理局

八、 监管部门

乌海市海勃湾区烟草专卖局、乌海市海勃湾区宣传部、乌海市海勃湾区卫生

健康行政综合执法大队、乌海市海勃湾区市场监督管理局

九、 办理流程

出版物经营

许可证

烟草专卖零售

许可证

食品经营许

可证

卫生许可证

（即办件）

营业执照

（0.5 个工作日）

办结（8 个工作日）
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十、 办理说明

1. 办理该行业事项前，需先取得营业执照；

2. 线上申报建议提前将纸质材料扫描成电子版，纸质材料均需加盖公章；

3. 销售散装食品的，须办理【食品经营许可新办（食品销售）】；

4. 如办理【食品经营许可新办】，审批部门将于《受理通知书》发放后 4

个工作日内实施现场踏勘；

十一、申请材料

事项 序号 材料名称 份数 备注

烟草专卖零售

许可证新办

（按需办理）

1 电子营业执照 — —

2 法定代表人身份证原件 — —

出版物经营许

可证新办

（按需办理）

1
出版物发行企业申请表（基本信息、申请书、

法人任职证明）
1

2 营业执照副本复印件 1

3 法人身份证复印件 1

公共场所卫生

许可证新办

（按需办理）

1 工商营业执照复印件 2

2 经营场所平面布局图 2

3 经营场所所有人员健康证复印件 2

4 经营场所法人代表身份证复印件 2

食品经营许可

证（食品销售）

（按需办理）

1 食品经营许可（食品销售）申请表 1
仅销售预包装食品的，办理营业执照的同时

备案食品经营信息，销售散装食品的需要办

理食品经营许可证

2 营业执照复印件一份 1

3 从业人员健康证复印件一份 1

4 法人身份证复印件一份 1

营业执照

1 《个体工商户登记（备案）申请书》

2 经营者身份证件复印件

3 经营场所使用相关文件
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乌海市“一业一证”办理一次性告知单

（餐饮店）

一、 涉及事项

1.【营业执照新办】：必须办理

2.【烟草专卖零售许可证新办】：如经营烟草，需要办理。

3.【食品经营许可证新办】或【食品小摊贩备案】：需要办理其中 1项

二、 办结时限

8个工作日内

三、 窗口地址

乌海市海勃湾区政务服务中心三楼 23 号综合窗口

新华西所（乌海市海勃湾区人民南路金旺角小区北门 2号新华西市场监督管

理所办公室）、海北所（乌海市海勃湾区新华街金镜律师事务所三楼西侧海北市

场监督管理所办公室）、凤凰岭所（乌海市海勃湾区人民北路 25 号凤凰岭市场

监督管理所办公室）、新华所（乌海市海勃湾区新华东街 42-8 号）、滨河所（乌

海市海勃湾区创业路 21 号滨河市场监督管理所办公室）、林荫所（乌海市海勃

湾区依琳小区 F区西门门口 10 号商铺）、千里山所（乌海市海勃湾区人民北路

25 号五楼千里山市场监督管理所办公室）

四、 办公时间

工作日：9:00-12:00 15:00-18:00

五、 咨询电话

海勃湾区政务服务中心三楼 23 号综合窗口：（0473）3890089；

新华西所：（0473）-2026075 （0473）-3155035

海北所： （0473）-2062680 （0473）-2068309

凤凰岭所：（0473）-2025845 （0473）-3155036

新华所： （0473）-3155030 （0473）-2085817

滨河所： （0473）-3890315

林荫所： （0473）-3155047 （0473）-3155052
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千里山所：（0473）-2065292

六、 收费标准

不收费

七、 审批部门

乌海市海勃湾区烟草专卖局

乌海市海勃湾区市场监督管理局

八、 监管部门

乌海市海勃湾区烟草专卖局

乌海市海勃湾区市场监督管理局

九、 办理流程

烟草专卖零售许可证

（8 个工作日）

食品经营许可证（餐饮服务类）

或食品小摊贩备案卡

营业执照

（0.5 工作日）

办结（8 个工作日）
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十、 办理说明

1. 办理该行业事项前，需先取得营业执照；

2. 线上申报建议提前将纸质材料扫描成电子版，纸质材料均需加盖公章；

3. 经营场所使用面积在 150 ㎡以上，或以连锁方式经营的，须办理【食品

经营许可新办】；其他情形可选择办理【小餐饮店新办】；

4. 如办理【食品经营许可新办】，审批部门将于《受理通知书》发放后 4

个工作日内实施现场踏勘；
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十一、 申请材料

事项 序号 材料名称 份数 备注

营业执照

1 《个体工商户登记（备案）申请书》 1

2 经营者身份证件复印件 1

3 经营场所使用相关文件 1

烟草专卖零售

许可证新办

（按需办理）

1 电子营业执照 ---

2 法定代表人身份证原件 1

食品经营许可

证（餐饮服务类

类）

1 食品经营许可证申请书 1

场地面积充足，可以摆放下相应设施设备的

可以办理食品经营许可证

2 经营者身份证复印件一份 ---

3
主体设备设施布局（经营场所平面布局图）、

操作流程等文件（电脑打印）
1

4 保证食品安全的管理制度 1

5 从业人员健康证 1

6 营业执照复印件 1

食品小摊贩备

案卡

1 食品摊贩备案登记表 1

场地面积小，经营项目单一，不具备办理食

品经营许可证要求的设施设备，可以申请办

理食品小摊贩备案卡

2 经营者身份证复印件一份 ---

3 健康证 ---

4 营业执照复印件 ----

2 经营者身份证件复印件 ---

3 经营场所使用相关文件 ---


