
企业迁移⼀件事操作⼿册（申请端） 

 

迁移流程简介： 

1、申请人发起「企业迁移登记一件事」业务 

2、业务提交后（状态为：已申报），会自动拆成三笔业务，分别为：迁移预

审、迁出登记、迁入登记 

3、迁移预审业务审核通过后，迁出登记业务才可以领取审核（迁入需要等迁

出审核通过） 

4、按以上顺序，如其中一笔业务被驳回则全部业务均会被驳回 

5、业务驳回后，主体状态会恢复至迁移前，需再次提交申请。 

注意： 

（1）《准入迁入调档函》《市场主体迁移档案清单》由登记机关上传，无需申

请人上传。 

（2）无特殊情况的，档案应当由原登记机关转交至迁入地。 

步骤 1：登录系统 

（1）在浏览器中输⼊主体登记系统企业端地址进⾏访问： 

http://117.161.154.157:7011/psout/jsp/gcloud/psout/network/login.jsp 

（2）使⽤企业账号登录主体登记系统 

 

http://117.161.154.157:7011/psout/jsp/gcloud/psout/network/login.jsp


（3）如您没有「企业账号」，需要先注册「企业账号」（注意：注册时

注意选择注册企业账号，个⼈账号⽆法办理变更业务） 

 

步骤 2：事项⼊⼝ 

（1）进⼊系统后，点击「我要申请」进⼊办理事项选择⻚⾯ 

 

（2）选择「企业迁移登记⼀件事」，点击「办理」按钮进⼊填报⻚⾯ 



 

步骤 3：发起迁移申请 

（1） 如本次业务需要同步变更名称，需要在变更引导页中将：是否

进行名称变更选为「是」，点击「下一步」后会先进入名称变

更环节 

 

（2） 名称变更完成后会进入迁移业务页面，按照页面采集项要求填

写迁移信息。 

 

（3） 迁入原因为：“因市场主体住所、经营场所发生变化”，本次

业务强制变更「营业场所」信息，变更开关会自动打开（因其



他原因办理迁移的可根据需求打开变更开关） 

 

（4）如需进行“一件事”联办，将要联办的事项选择为「是」，选择

联办的事项在业务审核通过后数据将自动推送完成业务联办。 

 

注：业务联办进度可在工作台，迁入业务后方的“一件事进度”中

查询 

（5）页面信息填写完成后，点击「进入提交页面」，首先进入实名认

证环节，提交后会先进入实名认证环节，通知认证列表上的人员使用

支付宝「登记注册身份验证」小程序进行认证。认证完成及证件照片

上传完毕后点击「提交」按钮 

 



步骤 4：选择申报⽅式、提交材料 

（1）系统支持「无纸全程电子化」和「网上登记」两种申报方式。此

处以「无纸全程电子化为例」，需要将所需材料进行上传，完成在线

实名认证。 

 

（2）系统会将“申请书”自动生成，点击对应材料可以进行预览 

 

（3）如果此时需要修改表单内容，需要点击「返回填写页面」进行

修改，修改完成后需要点击「重新生成文件」来更新自动生成文件的

内容。（注意，此时返回填写页面需要重新进行实名认证） 



 

（4）如不想使用系统生成的模版，可点击「上传自制文件」进行修

改 

 

（5）需要自行上传的材料，点击“+”号进行上传。 

 

（6）材料全部上传确认完成后点击「电子签章预览并提交」（如无

法在线签章，需要自行上传所有盖章文件后选择「非电子签章预览提

交」） 



 

步骤 5:在线签章 

（1）提交完成后，会自动回到「工作台」，迁移预审及迁出业务均

需签章，点击对应业务后方的「签章」按钮进行签章。 

 

（2）如此时无法进行在线签章，可点击「转窗口办理」，前往线下窗

口继续办理 

 

（3）如果选择「窗口办理」，则提交后需要将纸质材料提交至登记

机关进行后续办理。 

步骤六：进度查询 

（1） 业务办理进度可在「工作台」最新状态中查看，点击当前状态

可查看进度详情 



 

（2） 一件事联办进度可点击「迁入登记」事项后方的「一件事进度」

查询 

 


